
日 月 火 水 木 金 土

1/30 1/31 2/1 2 3

Excel講座2
IF、VLOOKUP関数の

最強活用術
19:00～20:30

Excel講座4 簡単マクロ
11:00～13:00

Excel講座3 ピボット
15:00～17:00

4 5 6 7 8 9 10

Word講座２
差込印刷で大量ラベル

時短術
19:00～20:30

11 12 13 14 15 16 17

Excel講座5 (上級)
5つの関数を使用した

便利な請求書作成
19:00～20:30

18 19 20 21 22 23 24

PowerPoint講座１
裏ワザ満載！

魅力的な資料作り
18:30～20:30

25 26 27 28 3/1 3/2 3/3

講座実施予定

2018年

PowerPoint講座１
基本操作からトレンドを活かした資料作
成までレクチャー！
初めての方でも安心して受講できます！

Excel講座５
Excel中上級者向けの演習講座です。業務
でIF関数やVLOOKUP関数など使用経験の
あればOK！ブラッシュアップしたい方に
おススメ！


